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Votre portail évolue — découvrez la nouvelle interface !

Retrouvez sur votre portail vos raccourcis et différentes
informations (indicateurs, notifications, etc.). Votre écran
s’adapte selon si vous étes sur un ordinateur, un Smartphone
ou une tablette.
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L’ACCES AUX FONCTIONNALITES

Un simple clic sur les vignettes de type Raccourci vous
permet d’accéder a vos différentes fonctionnalités
badgeage, déclaration de présence, demande d’absence,
déclaration d’activités, exploitation, parametrage, etc.

Présence




L’ACCES AUX FONCTIONNALITES

Vous pouvez accéder a vos fonctionnalités via les vignettes de votre
portail mais également grace a ce menu de navigation.

Plus complet, ce menu liste l'ensemble des actions que vous
pouvez réaliser dans Kelio et les applications auxquelles vous avez
droit suivant votre statut.

Depuis les écrans de votre espace personnel, un clic sur ce bouton
vous ramene directement sur votre portail

Gérez votre mot de passe

Accédez a vos actions a réaliser en tant que salarié

Accédez a vos actions a réaliser en tant que manager
Accédez a vos actions a réaliser en tant que gestionnaire

Consultez laide en ligne suivant le module dans lequel vous vous
trouvez et accédez au service B-Support

Consultez le site internet Kelio — Installez le Kelio Plugin — Visualisez la
version de Kelio actuellement installée

Déconnexion
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LES NOTIFICATIONS
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Retrouvez toutes les informations relatives a vos taches o
quotidiennes : actions a réaliser, consultation de
’lavancement des demandes en cours, etc. Q\
L —— | _w—
Toutes les notifications sont triées par ordre chronologique = ottt

d’apparition. oz

Un clic sur la notification vous permet d’accéder
directement a l'application concernée ou elles peuvent étre
supprimées avec un clic sur le bouton * .




LES NOTIFICATIONS

Manager : retrouvez les notifications concernant votre
équipe

Exemple : déclarations de présence en attente de ma
validation - Résultats des deéclarations validées ou

A?o Salarié : retrouvez vos notifications grace a cette
) refusées par un valideur supérieur

icOne

Exemple : résultats de mes demandes d’absence

Notifications /@ o
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Q
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N Déclaration de présence v
-
Tt Demande d'absence
(1]
—_ @,  Déclaration de présence refusée X
i s | Demande d'absence ~ £ Anderson Oliver
» du20/12/2019
Absence refusée bt Déclaration de présence en attente X
o . Bjorklund Kim
Ly Conges danciennete - du 13/04/2011 au du 30/07/2019
29/04/2011
Déclaration de présence validée X
Absence validée e AL

2 : . du 30/09/2019
Conges d'anciennete - du 21/03/2017 au

28/03/2017

Absence validée e
Congés sans solde - du 24/10/2015 au 12/11/2015
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LES NOUVEAUTES

Soyez informé des mises a jour effectuées sur votre systeme
Kelio et découvrez les nouveautés et changements amenés
par cette nouvelle version. Q

N
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Les themes sont affichés suivant la version et les droits de -

Cutilisateur.
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Un clic sur la vignette vous permet d’accéder directement a la
page Nouveautés disponible dans 'aide en ligne.

Apres consultation, elles peuvent étre supprimées avec un
clic sur le bouton *.
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WELCOME !

Rendez accueil des nouveaux arrivants plus convivial en informant
leurs collegues via le portail Kelio

Nouvelle vignette de la version 4.3

La vignette Nouveaux arrivants pour les portails salarié et
manager/gestionnaire est maintenant disponible. Pour une
population choisie, vous pouvez définir quels éléments
seront a afficher :

HAYER Annabelle
Bureaux d'études
Arrivé(e) le 22/10/2020

FOPIER Simon
La photo Bureaux d'études

Arrivé(e) le 22/10/2020
Le service

BERTRAND Jessica
L'emploi Atelier - Opérateur

Arrivé(e) le 26/10/2020

La date d'arrivée GUESDON Maxime
Atelier - Opérateur

Arrivé(e) le 26/10/2020

(D @ P D

Vous définissez combien de jours avant et aprées larrivée
cette information est a afficher sur le portail. Se sentir
attendu aura forcément un bon impact sur un nouveau
salarié !




LA VIGNETTE INDICATEUR

Indicateurs personnels Réalisé de modulation
Soldes d’absences, crédit/débit, heures supplémentaires, 1407:00 h
primes...

Retrouvez vos résultats personnels sous forme de diagramme
circulaire, histogramme, jauge ou encore texte.

. fe | )
Mes soldes Dernieres entrees / sorties

Nombre d’heures Crédit / Débit 08:02 == 10:13
supplémentaires 2,1h

En tant que salarié, vous pouvez consulter vos badgeages
effectués dans la journée.

Cette vignette est actualisée en temps réel. Elle ne s’affiche que
pour les salariés qui sont autorisés a badger sur un terminal,
depuis leur PC, ou encore leur smartphone.



LA VIGNETTE INDICATEUR

Indicateurs d’entreprise

Plusieurs vignettes vous permettent de consulter de
linformation actualisée sur votre entreprise ou encore votre
service.

Mombre de Répartition Femme /

Age moyen
collaborateurs Homme o y

dans
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LA VIGNETTE ABSENTS DU JOUR

@, Anderson Oliver

E I Vacances —journée
>

Chaque valideur de demande d’absence peut consulter lidentité

des personnes absentes sur la journée, les motifs et la durée de

leur absence.

Bjorklund Kim
Bl Vacances - journée

Martin Bertrand

B Ancienneté — 1ére demi-iournée
B Vacances - 2éme demi-jounée

Seules les personnes appartenant a la population dont il est
valideur apparaissent.

Rodriguez Martha
Formation — journée

Cette liste est actualisée en temps réel et les salariés sont triés par
ordre alphabétique.

Smith Jack
M Visite médicale — de 10h @ 12h

D D W D




LES VIGNETTES TEXTE & IMAGE

Personnalisez votre portail suivant vos couleurs en insérant des
images comme votre logo ou poussez une information temporaire a
vos collaborateurs via une vignette Texte.

UN GRAND MERCI 1

A tous ceux qui nous
ont aidé ce week-end
lors du deménagement
des bureaux dans les
nouveaux locauws |




LA VIGNETTE ALERTE SYSTEME

En cas de probleme technique sur votre logiciel, une vignette
vous notifiant 'action a effectuer apparait.

Cette vignette n’est visible que par les administrateurs du
systeme Kelio.

Alertes systéme

Probléme avec I'exécution des régles / extensions. Veuillez
contacter le support technique Bodet.




3 MULTI DEVICE



UN PORTAIL MULTI DEVICE

= #gd CLENET Fabrice
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Le nouveau portail devient totalement responsive et
s’adapte sur votre PC, tablette ou encore smartphone.

Suivant le paramétrage effectué, certaines applications
apparaitront uniquement sur certains supports.

Kelio
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UN PORTAIL MULTI DEVICE

L’interface s’adapte également a votre support de connexion
vous trouverez par exemple 2 écrans difféerents afin d’effectuer
une demande d’absence, que vous utilisiez un PC ou un

smartphone.

Smartphone
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< Accueil

Motif

CP Congés Payés v

Mode de saisie

Date a date avec demi-journée v

Du  Me 28/08/2019 Au | Me 28/08/2019

® En début de journée En milieu de journée
En milieu de journée ® En fin de journée
Labsence s'effectue sur la journée entiére

Document joint
& Aucun document lié

Commentaires

|Saisissez votre commer

1] @) <

= (P ABBYAmaud

< Accueil

= créer/ modifier une

B J demande d'absence
Calendrier dabsence
ICreer une demande
Lister demandes d'absence
Prévisions d'absences

Absences autres salariés

Demandes d'absence
1 en atente
1 refusée

Kelio

Demande de création d'absence

Motif de I'absence / mission

Motif de 'absence / mission

Solde prévisionnel de I'exercice *

® En cours

D suivant

Sélection  Abrégéa Libellé Valeur **

AET Abs sur CET

ca Congés Anciennstés

FRACT Congés Fractionnement
CP en cours

cP Congés Payés CPN+1
CPN-1

css Congés Sans Solde

DELEG Délégation

EVFAM Evanement Familial

RECUP Récupération

RTT RTT

MED Visite médicale

“Le solde prévisionne! afiché absence en attente I FUTUR.

* Le solde épuisé est en gras

Mode de saisie de 'absence / mission

Commentaire du demandeur

Document joint

IR H)

6()

Amété au

311052020

311052020

311052020

311052020

3111212019

3111212019

(

l

& Aucun document iié




4PERSONNALISATION

i



UNE PERSONNALISATION POUSSEE

Fond d’écran, images, couleurs, logo, organisation des blocs...
vous pouvez tout changer pour que votre portail ne ressemble
qu’a vous !

() Dumond Anna

Notifications
Rechorcher

—e
57 Demandes cabsence

fo d'absence en attente
— Claire Rohan
Mes soldes Cangés payds : du 0305/2019 au 10052019

. Absence validée >
‘ 9 L
I . b N Congés sans soldo : du 040572019 au 110672019

Nombre de tickets
restaurant

17

Résultats

Notifications
Rechercher

°
&P pectaration de presence

Demande d'absence
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LES SERVICES KELIO

Formation aux
solutions Kelio

Suivi de la qualite

Kelio et RGPD

Kelio
CS 40211 | Boulevard du Cormier
49302 CHOLET Cedex | FRANCE
marketing@kelio.com

Réf. 650E20 B1

afag

:::::::

Logiciel en mode
SaaS

23


https://www.kelio.com/fr/ressources/nos-services/accompagnement-client.html
https://www.kelio.com/fr/ressources/nos-services/formation.html
https://www.kelio.com/fr/ressources/nos-services/suivi-de-la-qualite.html
https://www.kelio.com/fr/ressources/nos-services/rgpd.html
https://www.kelio.com/fr/ressources/nos-services/saas.html

